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DYREKTOR
53 POWIATOWEGO ZARZADU DROG W WAGROWCU

49 120 16 40 504 ul. Gnieznienska 53
62-100 Wagrowiec
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

ds. utrzymania drog i mostow

2. Stanowisko urzednicze d/s utrzymania drog i mostow
Liczba lub wymiar etatow: 1,
3. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 21 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019r 1282 t.j.),

2) pelna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) wyksztalcenie Srednie lub wyzsze (techniczne o profilu drogowym, mostowym, budowlane)

4) prawo jazdy kat. B,

5) niekaralnos¢ za przestepstwa popeinione umyslinie Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe;

1) dobra znajomos¢ obslugi komputera, programéw Word, Excel,
2) komunikatywno$¢, operatywno$¢, sumiennosé, umiejetno$é pracy w zespole,
3) dodatkowym atutem bedzie:

- doswiadczenie w administracji publicznej i samorzadowej

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Okreslanie potrzeb, planowanie i sprawozdawcezo$é w zakresie utrzymania, remontéw
drog i obiektow mostowych oraz dziatalnoéci biezgcej PZD.

2. Przygotowanie danych wyjsciowych do projektow inwestyceyjnych w zakresie budowy

1 modernizacji drég i obiektéw mostowych.

Przeprowadzanie okresowej kontroli stanu technicznego drég i obicktéw mostowych

[#%]

oraz urzadzen.
4. Zlecenie opracowania dokumentacji dla budowy/przebudowy/ remontu drég, a takze
Jjej weryfikacja i kontrola pod wzgledem merytorycznym.

5. Opracowanie kosztorysow inwestorskich.
6. Prowadzenie postgpowan administracyjnych i wykonywanie innych niezbednych prac

zwigzanych z uzyskaniem pozwolen na budowe drog, zgloszen wykonania robot
budowlanych oraz decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowych.

7. Sprawdzanie i odbior robét budowlanych ulegajacych zakryciu lub zanikajacych,
uczestniczenie w prébach, badaniach i odbiorach technicznych oraz przygotowanie
1 udzial w czynnosciach odbioru gotowych obiektow budowlanych i przekazywanie
ich do uzytkowania.

8. Kontrola terminowoéci robot budowlanych - zgodno$é z harmonogramami.
Udzial w pomiarach, prébach i badaniach wykonywanych na placu budowy.
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Potwierdzanie faktycznie wykonanych robdt oraz usuniecia wad. a takze
kontrolowanie rozliczen budow.

Organizowanie odbioréw robét 1 uczestniczenie wg potrzeb w ich odbiorach
czesciowych 1 koncowych.

Kontrola dokumentéw rozliczeniowych (kosztorysow, obmiaréw robot, dziennikéw
budéw, faktur) i rozliczanie rob6t wykonanych na drogach oraz opisywanie faktur
min. dla inwestycji

- Rozwiazywanie zagadnien architektonicznych na placu budowy. kolizje z sieciami

i urzadzeniami.

Udzial w kontroli ilosciowej i jakosciowej wbudowanych materialow.

Kontrola nad stanem BHP na budowach, kontrola oznakowania buddw.

Kontrola i weryfikacja dokumentacji budowy (szezegdly konstrukcyjne).

Kontrola technologii robdt budowlanych, pomoc w kontroli warunkdw
atmosferycznych przy wbudowywaniu materialdw.

Kontrola pasa drogowego pod wzgledem legalnoscei jego zajecia.

Uczestniczenie w pracach komisji przetargowej ds. zaméwien publicznych zgodnie
z petniong w niej funkcja i Regulaminem komisji.

Prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg przejazdow drogowo-kolejowych.
Sporzadzanie niezb¢dnych sprawozdan (GUS, Starostwo Powiatowe, GDDKIA itp.)
Pelnienie obowigzkow dyzurmego zimowego utrzymania drog.

Kontrola 1 nadzér nad stanem technicznym budynkéw PZD oraz ich wilaéciwym
zabezpieczeniem.

Prowadzenie spraw geodezyjnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zadrzewieniem i utrzymaniem zieleni w pasie drog
powiatowych(ewidencja zadrzewienia, planowanie wycinki i nasadzen drzew,
koszenie traw itp.) - przyjmowanie wnioskow i skarg w tym zakresie, zakupy itp.
Prowadzenie spraw rozpatrywanych przez komisj¢ ds. organizacji i bezpieczenstwa

ruchu m. in. Rozpatrywanie projektow stalej organizacji ruchu.

Wprowadzanie danych (oznakowania pionowego, poziomego, drzew itp.) do
programu ewidencji drég i mostdw

Sporzgdzanie umow i zlecen do realizacji powierzonych zadar..

Wspolpraca z Policjg i Strazg Pozarng w sprawach wypadkéw i kolizji na drogach
powiatowych.

- Wspotudzial przy opracowywaniu planu zimowego utrzymania drog.
31

Prowadzenie strony www.pzdwagrowiec.pl (wprowadzania nowych informacji,
komunikat6éw i ich aktualizowanie) i itp.
Wspolpraca z innymi zarzgdcami drog, organizacjami i jednostkami samorzadowymi

w zakresie prowadzonych spraw i zagadnien.
Przechowywanie i przekazywanie dokumentacji do skladnicy akt zgodnie z Instrukcja

kancelaryjna i archiwalng.
Odpowiedzialnos¢ za nalezyty przebieg realizowanych zadan z zakresu powierzonej
funkcji.

. Wykonywanie innych polecen Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych.



4a. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Praca w pelnym wymiarze czasu pracy

2)  Praca administracyjno-biurowa przy komputerze powyzej 4 h dziennie
3) Wyjazdy w teren w granicach powiatu wagrowieckiego

4)  Godziny pracy: poniedziatek — pigtek 7%- 15%

53) W okresie zimowym pelnienie dyzuru zimowego,

4b. Informuje sig¢ kandydatow. ze w miesiacu poprzedzajacym upublicznienie niniejszego ogloszenia
o mnaborze wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Powiatowym Zarzadzie Drog
w Wagroweu w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetosprawnych nie przekroczyt 6%.

5. Wymagane dokumenty:

1)} zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie ( potwierdzone za zgodno$é
z oryginalem przez kandydata ),

4) kserokopie swiadectw pracy ( potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata ),

5) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosei
( potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez kandydata ),

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoéci  prawnych
oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych,

7) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, (osoba wybrana
do zatrudnienia bedzie zobowigzana do ztozenia przed podpisaniem umowy o prace oryginatu
aktualnego ,.zapytania o udzielenie informacji o osobie™ z Krajowego Rejestru Kamego),

8) w przypadku o0s6b niepelnosprawnych kserokopia potwierdzajaca niepelnosprawnosé
kandydata ( potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez kandydata )

9) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do procesu rekrutacji.

6. Termin i miejsce skladania dokumentow.

Wymagane dokumenty nalezy skladad w  zamknigtych  kopertach z  dopiskiem
»Nabor na stanowisko urzednicze ds. utrzymania drég i mostéw” osobiscie lub przesta¢ poczta na
adres: Powiatowy Zarzad Drog w Wagroweu ul. Gnieznieniska 53, 62-100 Wagrowiec, w terminie  do
05.01.2021r. do godz.15.00

Dokumenty zlozone po terminie lub niekompletne nie bedg rozpatrywane. Informacja o wyniku
naboru  bedzie umieszczona na  stronie  internetowej BIP  www.bip.wagrowiec.pl,
www.pzdwagrowiec.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog
w Wagroweu.

Wymagane dokumenty dotyczgce naboru : CV(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery
zawodowej ), list motywacyjny, powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji . Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych zal. nr 1



Dodatkowe informacje:

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne podane w ogloszeniu i zakwalifikowaniu do nastepnego
ctapu rekrutacji zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacying;.

Zatrudnienie od stycznia 2021r.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. (067) 26 85 480

Wagrowiec, dnia 23.12.2020r.




